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Na osnovu ¢lana 59. Zakona o visokom obrazovanju (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®,
broj 36/22 i 28/25), ¢lana 59. stav (3) Statuta Univerziteta u Sarajevu, broj: 01-14-35-1/23 od
26. 07. 2023. godine, sa izmjenama i dopunama, broj: 01-13-121-1/24 od 17. 07. 2024. godine
1 broj: 01-14-19/25 od 26. 11. 2025. godine i autenticnim tumacenjima, broj: 01-13-32/24 od
17. 07. 2024. godine, broj: 01-15-145/24 od 25. 09. 2024. godine, broj: 01-6-19/24 od 27. 11.
2024. godine i broj: 01-1-151/25 od 29. 01. 2025. godine i ¢lana 5. Odluke o utvrdivanju
postupka imenovanja ¢lanova Upravnog odbora Univerziteta u Sarajevu koje imenuje Vlada
Kantona, pocetak i nacin rada, prava i obaveze, postupak razrjeSenja i druga pitanja bitna za
zakonit rad i efikasno funkcioniranje Upravnog odbora Univerziteta u Sarajevu (,,Sluzbene
novine Kantona Sarajevo*, broj 27/13 i 42/17), Upravni odbor Univerziteta u Sarajevu, na
konstituirajucoj sjednici odrzanoj 18. 03. 2026. godine i u nastavku sjednice odrzanom 23. 03.
2026. godine, donio je

POSLOVNIK
O RADU UPRAVNOG ODBORA
UNIVERZITETA U SARAJEVU

DIO PRVI - OSNOVNE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet)
Ovim poslovnikom ureduje se nacin rada Upravnog odbora Univerziteta u Sarajevu (u daljem
tekstu: Upravni odbor), a naroCito: prava i duznosti predsjednika i Clanova, sazivanje i
odrzavanje sjednica, nacin odlucivanja, nain dostavljanja materijala koji se razmatraju,
donosenje akata, vodenje zapisnika, te druga pitanja od znacaja za rad Upravnog odbora.

Clan 2.
(Djelokrug rada)

(1) Upravni odbor obavlja poslove iz svoje nadleznosti u skladu sa Zakonom o visokom
obrazovanju, Statutom Univerziteta u Sarajevu (u daljem tekstu: Statut) i drugim op¢im
aktima Univerziteta u Sarajevu (u daljem tekstu: Univerzitet).

(2) Upravni odbor je ovlasten da trazi informacije od tijela Univerziteta/Clanica o svim
pitanjima u okviru svoje nadleznosti.

Clan 3.
(Rodno neutralan jezik)
Izrazi koji se koriste u ovom poslovniku, a imaju rodno znacenje, odnose se jednako na muski
i zenski rod.



Clan 4.
(Sastav, broj, mandat i izuzede)

(1) Upravni odbor Univerziteta ima 11 ¢lanova koji se imenuju na mandat od Cetiri godine od
kojih:

a) Cetiri ¢lana u ime osnivaca imenuje Vlada Kantona Sarajevo,

b) Sest ¢lanova imenuje Senat Univerziteta u skladu sa Statutom,

¢) jednog ¢lana predstavnika studenata imenuje Senat Univerziteta, a kojeg izabere i
predlozi UdruZenje ,,Studentski parlament Univerziteta u Sarajevu®.

(2) Predsjednik Upravnog odbora imenuje se iz reda predstavnika osnivaca, a zamjenik
predsjednika bira se iz reda clanova Upravnog odbora koje imenuje Senat, na
konstituirajucoj sjednici Upravnog odbora.

(3) Izuzetno od stava (2) ovog ¢lana, ako zamjenik predsjednika Upravnog odbora nije izabran
na konstituirajucoj sjednici, bira se na prvoj redovnoj sjednici Upravnog odbora.

(4) Mandat ¢lanova Upravnog odbora iz stava (1) tacke a) i b) ovog ¢lana je Cetiri godine, a iz
tacke c) je godinu dana.

(5) Mandat ¢lanova Upravnog odbora pocinje te¢i od dana odrzavanja konstituirajuce sjednice,
a Clana iz tacke c) stav (1) ovog ¢lana od dana imenovanja.

(6) Clanovima Upravnog odbora imaju pravo na naknadu u visini utvrdenoj posebnom
odlukom Vlade Kantona.

(7) U slucaju privremene sprije¢enosti predsjednika Upravnog odbora da sazove sjednicu
Upravnog odbora, sjednicu saziva i njome predsjedava zamjenik predsjednika Upravnog
odbora ili ¢lan Upravnog odbora kojeg ovlasti predsjednik Upravnog odbora.

(8) Rektor, prorektori, rukovodioci ¢lanica Univerziteta i ¢lanovi Senata Univerziteta ne mogu
biti ¢lanovi Upravnog odbora.

Clan 5.
(Sjediste)
Sjediste Upravnog odbora je u prostorijama Rektorata Univerziteta, Obala Kulina bana 7/11.

DIO DRUGI — PRAVA I DUZNOSTI PREDSJEDNIKA I CLANOVA UPRAVNOG
ODBORA

Clan 6.
(Prava i duZnosti)
(1) Clanovi Upravnog odbora imaju pravo i duznost da:
a) prisustvuju sjednicama Upravnog odbora i u€estvuju u raspravi i odlucivanju,
b) podnose prijedloge, inicijative i postavljaju pitanja iz nadleznosti Upravnog odbora,
c) traze potrebne informacije za odlu¢ivanje o pitanjima iz nadleznosti Upravnog odbora,
d) da budu redovno i blagovremeno informirani o svim pitanjima ¢ije im je poznavanje
potrebno za vrSenje duznosti i ostvarivanje prava.
(2) Clanovi Upravnog odbora duzni su éuvati podatke i informacije koje saznaju u vrienju svoje
funkcije, a koji predstavljaju poslovnu tajnu ili nisu namijenjeni javnosti, u skladu sa



zakonom, Statutom i opéim aktima Univerziteta. Pristup i postupanje sa podacima koji
imaju oznaku tajnosti moze se vrsiti iskljucivo u skladu sa posebnim zakonskim propisima.

(3) U slucaju sprijeCenosti i razlozima za isto da prisustvuju sjednici, ¢lanovi Upravnog odbora
duZzni su obavijestiti predsjednika Upravnog odbora do pocetka odrZavanja sjednice.

(4) U slucaju sprijecenosti da prisustvuje zakazanoj sjednici, odnosno odsustva predsjednik
Upravnog odbora je duzan obavijestiti zamjenika predsjednika Upravnog odbora ili ¢lana
kojem daje ovlastenje, koji ¢e predsjedavati sjednicom.

(5) Clan Upravnog odbora koji mora iz odredenih razloga da napusti sjednicu obavezan je
obavijestiti predsjednika Upravnog odbora. Ukoliko predsjednik Upravnog odbora mora iz
odredenih razloga da napusti sjednicu, u takvim slucajevima ¢e se prekinuti sjednica ili ¢e
sjednicom nastaviti predsjedavati ¢lan Upravnog odbora kojeg ovlasti predsjednik.

Clan 7.
(Sukob interesa)

(1) Clan Upravnog odbora koji ima liéni ili drugi interes u vezi sa pitanjem o kojem se odluduje
duZan je o tome obavijestiti Upravni odbor.

(2) Clan Upravnog odbora iz stava (1) ovog ¢lana neée ucestvovati u raspravi i odluéivanju o
tom pitanju.

(3) Sukob interesa postoji u situacijama u kojima ¢lan Upravnog odbora ima privatni interes
koji uti¢e, moze uticati ili izgleda kao da uti¢e na zakonitost, otvorenost, objektivnost i
nepristrasnost u vrsenju duznosti.

Clan 8.
(Prestanak mandata i razrjeSenje duZnosti ¢lana Upravnog odbora)
(1) Duznost ¢lana Upravnog odbora, u pravilu, prestaje protekom vremenskog perioda na koji
je izvrSeno imenovanje.
(2) Clan Upravnog odbora mozZe biti razrijeSen duznosti na na¢in i u postupku utvrdenim
Odlukom Vlade Kantona Sarajevo i Statutom.

DIO TRECI — NACIN RADA UPRAVNOG ODBORA

POGLAVLJE I - SJEDNICE UPRAVNOG ODBORA

Clan 9.
(Konstituirajuca sjednica)
(1) Konstituirajuéu sjednicu Upravnog odbora saziva i istom predsjedava predsjednik
Upravnog odbora najkasnije 30 dana od dana izvrS§enog imenovanja.
(2) Upravni odbor obavezan je donijeti poslovnik o svom radu.

Clan 10.
(Odlucivanje na sjednicama i vrste sjednica)
(1) Upravni odbor o pitanjima iz svoje nadleznosti odlucuje na sjednicama.
(2) Sjednice Upravnog odbora mogu biti redovne, vanredne i tematske.



Clan 11.
(Mjesto i vrijeme odrZavanja sjednica)

(1) Sjednice se, u pravilu, odrzavaju u sjedistu Univerziteta.

(2) Redovne sjednice se odrzavaju, u pravilu, najmanje jedanput mjesecno, i to radnim danima,
dok se vanredne sjednice mogu odrzati i izvan radnih dana kada to zahtijevaju razlozi
hitnosti. Vrijeme pocetka i trajanje sjednice odreduje predsjednik Upravnog odbora.

(3) Vanredne sjednice sazivaju se kada je potrebno hitno razmatranje pitanja iz nadleznosti
Upravnog odbora koja ne trpe odlaganje do odrzavanja redovne sjednice, narocCito u
slucajevima postojanja zakonskih ili ugovornih rokova, spreCavanja nastanka Stete,
osiguranja kontinuiteta rada Univerziteta ili postupanja u vanrednim okolnostima. Razlozi
za sazivanje vanredne sjednice moraju biti obrazloZeni u pozivu za sjednicu.

(4) Tematske sjednice se sazivaju radi rasprave i zauzimanja stavova ili misljenja o pojedinim
pitanjima koja su slozena i zahtijevaju tematsku raspravu.

Odjeljak A — Sazivanje sjednica

Clan 12.
(Sazivanje sjednica)

(1) Predsjednik Upravnog odbora saziva sjednicu i utvrduje prijedlog dnevnog reda, imajuéi u
vidu prijedloge i misljenja rektora u pitanjima iz njegove nadleznosti.

(2) Vanredne i tematske sjednice saziva predsjednik Upravnog odbora po vlastitoj inicijativi
ili na obrazloZeni zahtjev najmanje jedne tre¢ine ¢lanova Upravnog odbora, rektora ili
najmanje jedne trec¢ine rukovodilaca ¢lanica Univerziteta.

(3) U slucaju podnosenja zahtjeva iz stava (2) ovog ¢lana, predsjednik Upravnog odbora duzan
je sazvati sjednicu u roku od tri (3) dana od dana prijema zahtjeva.

(4) Ukoliko predsjednik Upravnog odbora ne sazove sjednicu u roku iz stava (3) ovog Clana,
sjednicu  mogu sazvati podnosioci zahtjeva, a sjednicom predsjedava zamjenik
predsjednika ili ¢lan kojeg ovlaste prisutni ¢lanovi Upravnog odbora.

(5) Osnovanost zahtjeva podnosioca iz stava (2) ovog ¢lana ocjenjuje predsjednik Upravnog
odbora.

(6) U slucaju da predsjednik Upravnog odbora procijeni da zahtjev podnosioca iz stava (2)
ovog ¢lana nije osnovan, o istom ¢e informirati Upravni odbor na prvoj narednoj redovnoj
sjednici Upravnog odbora.

Clan 13.
(Obavjestenje i materijali)

(1) Poziv za sjednicu, sa prijedlogom dnevnog reda i materijalima za razmatranje, dostavlja se
¢lanovima Upravnog odbora.

(2) Poziv za redovnu sjednicu, zajedno sa prijedlogom dnevnog reda i materijalima za
razmatranje, dostavlja se c¢lanovima Upravnog odbora najmanje pet (5) dana prije
odrZzavanja sjednice.

(3) Uz poziv za redovnu sjednicu dostavlja se zapisnik, odnosno zapisnici sa prethodnih
sjednica.



(4) Poziv za vanrednu sjednicu dostavlja se ¢lanovima Upravnog odbora najkasnije 48 sati prije
njenog odrzavanja, uz prijedlog dnevnog reda. Materijali za razmatranje dostavljaju se
najkasnije 24 sata prije odrzavanja sjednice.

(5) Poziv za sjednicu sadrzi naznaku vremena i mjesta odrzavanja sjednice, prijedlog dnevnog
reda, kao i obavjestenje o dostavljenim materijalima.

(6) Poziv za sjednicu dostavlja se putem elektronske poste.

Clan 14.
(Sazivanje vanredne i tematske sjednice)

(1) Poziv za vanrednu sjednicu dostavlja se clanovima Upravnog odbora najkasnije 48 sati prije
njenog odrzavanja, uz prijedlog dnevnog reda. Materijali za razmatranje dostavljaju se
najkasnije 24 sata prije odrzavanja sjednice.

(2) Poziv za tematsku sjednicu dostavlja se clanovima Upravnog odbora najkasnije tri (3) dana
prije njenog odrZavanja, uz prijedlog dnevnog reda i materijale za razmatranje

Clan I5.
(OdrZavanje sjednice elektronskim putem)

(1) Vanredna sjednica Upravnog odbora moze se odrzati elektronskim putem, kada razlozi
hitnosti ne dopustaju odrzavanje sjednice uz fizicko prisustvo ¢lanova.

(2) Na elektronsku sjednicu primjenjuju se odredbe ovog poslovnika koje se odnose na
dostavljanje poziva i materijala za vanredne sjednice.

(3) Izjasnjavanje Clanova vrsi se po svakoj tacki dnevnog reda uz jasno navodenje stava ,,za“,
Hprotiv ili ,,suzdrzan®, na nacin koji omogucava verifikaciju identiteta i autenti¢nosti
izjaSnjavanja.

(4) O sjednici koja se odrzava elektronskim putem sastavlja se zapisnik koji sadrzi podatke o
naCinu identifikacije c¢lanova, toku izjaSnjavanja, rezultatima glasanja, donesenim
odlukama i utvrdenim rokom za izjasnjavanje, uz prilozene dokaze o elektronskom
izjaSnjavanju.

(5) Prije odrzavanja sjednice elektronskim putem, Upravni odbor moze, radi rasprave o
pojedinim pitanjima iz predloZzenog dnevnog reda, odrzati konsultacije putem odgovarajuce
elektronske platforme koja omogucava istovremenu komunikaciju ¢lanova.

Clan 16.
(Prisustvo drugih lica)

(1) Pored ¢lanova Upravnog odbora, sjednici prisustvuju rektor i prorektor za finansije, kao i
drugi prorektori po potrebi, bez prava odlucivanja.

(2) Sjednicama Upravnog odbora, bez prava odlucivanja, prisustvuju generalni sekretar i
rukovodilac Sluzbe za pravne poslove Univerziteta, a po potrebi i drugi rukovodioci
strucnih sluzbi ili podorganizacionih jedinica Univerziteta.

(3) Sjednici obavezno prisustvuje lice koje vodi zapisnik.

(4) Sjednici Upravnog odbora obavezno prisustvuje ovlasteni predstavnik predlagaca akta, u
skladu sa Statutom i drugim op¢im aktima Univerziteta, u svojstvu izvjestioca.

(5) Izuzetno, predsjednik Upravnog odbora moze odluciti da se na sjednicu pozovu
predsjednici struénih i savjetodavnih tijela Univerziteta odnosno ¢lanica, predsjedavajuci
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grupacija nauka/umjetnosti, predsjedavajuci komisija imenovanih od Univerziteta odnosno
¢lanica, predstavnici studenata ili druga lica Cije prisustvo moZe biti znacajno za raspravu
o0 odredenom pitanju.

(6) Upravni odbor moze odluciti da sjednici prisustvuju i druga lica ¢ije prisustvo moZe biti od
znacaja za raspravu i odlucivanje.

(7) Lica iz st. (5) i (6) ovog Clana mogu prisustvovati sjednicama Upravnog odbora i
ucestvovati u raspravi samo za vrijeme razmatranja materijala radi kojeg su pozvani, bez
prava odlucivanja i bez prisustva ¢inu glasanja.

Clan 17.
(Strucna i tehnicka podrska)

(1) Za stru¢no-tehni¢ku pripremu i obradu materijala za sjednicu Upravnog odbora zaduzene
su struéne sluzbe, podorganizacione jedinice Univerziteta i ¢lanice Univerziteta, u
zavisnosti od prirode i sadrzaja materijala, kao i nadlezna tijela Clanica koji su predlagaci
materijala.

(2) Ukoliko je Univerzitet, odnosno Rektorat predlagac materijala koji se razmatra na sjednici,
materijal sadrzi prijedlog odluke ili drugog odgovarajuc¢eg akta koji se predlaze za
donosenje, uz misljenje generalnog sekretara.

(3) Ukoliko je predlaga¢ materijala ¢lanica Univerziteta, materijal sadrzi prijedlog odluke ili
drugog odgovarajuceg akta koji se predlaze za donoSenje, uz misljenje sekretara Clanice i
generalnog sekretara Univerziteta u Sarajevu.

(4) Koordinaciju i pracenje blagovremenosti i urednosti provodenja aktivnosti iz ovog ¢lana
vrsi generalni sekretar ili drugo lice koje ovlasti rektor.

Clan 18.
(Naknadno uvrstavanje)

(1) Izuzetno, predsjednik Upravnog odbora moze odluciti da se materijal za sjednicu dostavi i
neposredno prije odrzavanja sjednice, a najkasnije 24 sata prije njenog odrzavanja, ako je
rijeC o pitanjima Cije je razmatranje neodlozno, $to ¢e obrazloziti na samoj sjednici.

(2) Materijal koji se dostavlja u skladu sa stavom (1) ovog ¢lana mora biti ureden i obraden u
skladu sa odredbama ovog poslovnika.

Odjeljak B — Materijali koje razmatra Upravni odbor

Clan 19.
(Forma i vrsta dostavljenih materijala)

(1) Upravnom odboru dostavljaju se materijali za razmatranje u formi prijedloga, nacrta,
analize, izvjeStaja, programa, studije, inicijative, informacije, miSljenja, obavjestenja i
drugih odgovarajucih akata.

(2) Materijal koji se upucuje na razmatranje sadrzi prijedlog odluke ili drugog odgovarajuceg
akta o kojem se raspravlja i odlucuje.

(3) O materijalima koji ne sadrze prijedlog odluke ili drugog odgovaraju¢eg akta se moze
raspravljati, ali ne odlucivati.



Clan 20.
(Potvrda uskladenosti)

(1) Materijali koji se dostavljaju Upravnom odboru na razmatranje i odlucivanje moraju
sadrzavati stru¢no misljenje o njihovoj uskladenosti sa zakonom i opcim aktima
Univerziteta.

(2) Stru¢no misljenje iz stava (1) ovog cClana daje generalni sekretar Univerziteta, a za
materijale ¢iji je predlagac Clanica i sekretar Clanice.

(3) U slucaju razmatranja opc¢ih akata Univerziteta ili Clanica, uz materijal se obavezno
dostavlja i misljenje Odbora za normativna pitanja Univerziteta.

(4) U slucaju razmatranja op¢ih akata kojima se ureduju pitanja finansijske prirode, uz materijal
se obavezno dostavlja i miSljenje Odbora za finansije Univerziteta.

(5) U postupku razmatranja finansijskog plana (budzeta), plana javnih nabavki i izvjestaja o
radu sa finansijskim poslovanjem Univerziteta, uz materijal se obavezno dostavlja misljenje
Odbora za finansije Univerziteta.

(6) O materijalima koji ne sadrZe misljenja iz ovog ¢lana ne moZe se raspravljati niti odlucivati.

(7) Svi materijali obavezno sadrze paraf generalnog sekretara Univerziteta, odnosno sekretara
clanice i1 rukovodioca odgovarajuce strucne sluzbe, u zavisnosti od predlagaca materijala.

(8) Za zakonitost materijala koji se predlaze Upravnom odboru odgovoran je predlagac.

(9) U slucaju da se u fazi razmatranja materijala ili naknadno utvrdi da dostavljeni materijali
sadrze netacne i/ili nepotpune podatke i informacije ili da su u suprotnosti sa relevantnim
zakonskim i podzakonskim propisima, Upravni odbor moze inicirati pokretanje postupka
utvrdivanja odgovornosti odgovornih lica, u skladu sa Pravilnikom o disciplinskoj
odgovornosti radnika Univerziteta u Sarajevu i drugim propisima, te zatraziti dostavljanje
povratnih informacija o poduzetim mjerama i aktivnostima.

Odjeljak C — Nacdin dostavljanja materijala Upravnom odboru

Clan 21.
(Upotpunjavanje i dorada materijala)

(1) Generalni sekretar Univerziteta vrsi provjeru uskladenosti materijala sa odredbama ovog
poslovnika u pogledu rokova, forme i sadrzaja, ukljucujuci obavezne elemente i propisana
misljenja.

(2) Ukoliko utvrdi da materijal nije sacinjen u skladu sa odredbama ovog poslovnika, generalni
sekretar o tome obavjestava predsjednika Upravnog odbora.

(3) U slucaju iz stava (2) ovog c¢lana, predsjednik Upravnog odbora, putem generalnog
sekretara Univerziteta, vraca materijal predlagacu na dopunu i doradu.

(4) Materijali iz stava (3) ovog ¢lana ne mogu biti razmatrani od strane Upravnog odbora dok
se ne usklade sa odredbama ovog poslovnika.

(5) Provjera iz stava (1) ovog ¢lana odnosi se iskljucivo na formalnu i proceduralnu uskladenost
materijala.



Clan 22.
(Neadekvatno pripremljeni materijali)
U svim slucajevima kada dostavljeni materijali ne budu obradeni i pripremljeni na nacin i u
postupku kako je utvrdeno ovim poslovnikom, Upravni odbor iste nece razmatrati.

POGLAVLJE II - ODRZAVANJE I TOK SJEDNICE

Clan 23.
(Kvorum i dnevni red)

(1) Sjednica Upravnog odbora moze se odrzati ako sjednici prisustvuje ve¢ina od ukupnog
broja ¢lanova Upravnog odbora (kvorum).

(2) Predsjednik Upravnog odbora otvara sjednicu i utvrduje postojanje kvoruma.

(3) Ako sjednici ne prisustvuje propisan broj ¢lanova, predsjednik Upravnog odbora odlaze
sjednicu i zakazuje novu u roku koji ne moze biti duzi od sedam (7) dana.

(4) Predsjednik Upravnog odbora stavlja prijedlog dnevnog reda na razmatranje i usvajanje
nakon §to utvrdi da su za sve predlozene tacke dnevnog reda dostavljeni materijali u skladu
sa ovim poslovnikom.

(5) Prijedlog dnevnog reda smatra se usvojenim ako za njega glasa ve¢ina od ukupnog broja
¢lanova Upravnog odbora.

(6) Clan Upravnog odbora moze predloZiti izmjene i dopune predloZenog dnevnog reda, pod
uslovom da su za predlozene tacke dostavljeni materijali u skladu sa ovim poslovnikom, o
¢emu odlucuje Upravni odbor ve¢inom od ukupnog broja ¢lanova.

(7) Rektor moze predloziti izmjene i dopune predloZzenog dnevnog reda, bez prava odlucivanja,
pod uslovom da su za predlozene tacke dostavljeni materijali u skladu sa ovim
poslovnikom, o ¢emu odlucuje Upravni odbor ve¢inom od ukupnog broja ¢lanova.

(8) U dnevni red ne mogu biti uvrStene tacke za koje materijali nisu dostavljeni u skladu sa
ovim poslovnikom.

(9) Nakon usvajanja dnevnog reda, Upravni odbor prelazi na razmatranje tacaka dnevnog reda
redoslijedom kako je usvojen.

(10)  Izuzetno, Upravni odbor moze, ve¢inom od ukupnog broja ¢lanova, odluciti da se
pojedina tacka dnevnog reda razmatra prioritetno.

Clan 24.
(Usvajanje zapisnika)
(1) Nakon utvrdivanja dnevnog reda, Upravni odbor pristupa razmatranju i usvajanju zapisnika
sa prethodne sjednice.
(2) Clan Upravnog odbora ima pravo da stavi primjedbe na zapisnik, kao i pravo da zahtijeva
da se njegova primjedba unese u zapisnik.
(3) O svakoj podnesenoj primjedbi Upravni odbor odlucuje vec¢inom od ukupnog broja ¢lanova.
(4) Usvojene primjedbe unose se u zapisnik, nakon ¢ega se zapisnik usvaja.
(5) Upravni odbor ne moze usvajati zapisnik sa sjednica Upravnog odbora iz prethodnog
saziva.
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(6) Nakon usvajanja zapisnika sa prethodne sjednice Upravni odbor, prije prelaska na
razmatranje ostalih tacaka dnevnog reda, analizira realizirane odluke Upravnog odbora sa
prethodne i ranijih sjednica i o tome zauzima stavove.

Clan 25.
(Dodatne informacije)

(1) Ovlasteni predstavnik predlagaca akta, u svojstvu izvjestioca, obavezan je da na zahtjev
predsjednika ili ¢lana Upravnog odbora daje dodatna objasnjenja i odgovore u vezi sa
materijalom koji se razmatra.

(2) Izvjestilac daje uvodno obrazlozenje materijala, koje moze biti sazeto, nakon ¢ega se otvara
rasprava.

Clan 26.
(Uée$¢e u tackama dnevnog reda)

(1) Clanovi Upravnog odbora i druga prisutna lica uéestvuju u raspravi nakon §to im
predsjednik Upravnog odbora da rijec i iznose stavove i miSljenja u vezi sa tackama
dnevnog reda.

(2) Vrijeme izlaganja c¢lana Upravnog odbora traje najduze pet (5) minuta. Izuzetno,
predsjednik Upravnog odbora moze, radi potpunijeg razmatranja pitanja, odobriti
produzenje vremena izlaganja, kao i repliku u trajanju do tri (3) minute.

(3) Izvjestilac je duzan dati uvodno obrazlozenje materijala i dodatna pojasnjenja potrebna za
njegovo razumijevanje.

(4) Ucesnik u raspravi duzan je da se pridrZzava predmeta rasprave i postuje licnost i dignitet
ostalih ucesnika.

(5) Predsjednik Upravnog odbora moze opomenuti ili prekinuti ucesnika u raspravi ako se ne
pridrzava odredaba ovog poslovnika ili odstupa od predmeta rasprave.

Odjeljak A — OdrZavanje reda na sjednici

Clan 27.
(OdrZavanje reda)

(1) Predsjednik Upravnog odbora odgovoran je za odrzavanje reda na sjednici.

(2) Predsjednik ¢e opomenuti ¢lana Upravnog odbora ili drugo lice koje prisustvuje sjednici
ukoliko se nedoli¢no ponasa, vrijeda druge ucesnike ili se ne pridrzava dnevnog reda i
odredaba ovog poslovnika.

(3) U sluc€aju narusavanja reda na sjednici, Upravni odbor moze, na prijedlog predsjednika,
ve¢inom od ukupnog broja ¢lanova, izre¢i mjeru udaljenja sa sjednice za odredenu tacku
dnevnog reda ili za cijelu sjednicu, uz prethodnu opomenu, osim u narocito teskim
slucajevima.

(4) Ukoliko se red na sjednici ne moze uspostaviti, predsjednik moze privremeno prekinuti
sjednicu radi stvaranja uslova za njen nesmetan nastavak.
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Odjeljak B — Zapisnici

Clan 28.
(Vodenje zapisnika)

(1) U toku sjednice vodi se zapisnik.

(2) Zapisnik vodi predstavnik Sluzbe za pravne poslove Univerziteta.

(3) U zapisnik se unosi: redni broj sjednice, da li je sjednica redovna, vanredna, tematska, ime
predsjednika Upravnog odbora, imena prisutnih i odsutnih ¢lanova Upravnog odbora,
zapisniCara i ostalih prisutnih lica, mjesto, datum i sat pocetka i zavrSetka sjednice, nacin
odrzavanja sjednice, usvojeni dnevni red, odluke donesene o pojedinim tackama dnevnog
reda, konstatacije i ocjene koje Upravni odbor utvrdi tokom sjednice, kratke diskusije
¢lanova Upravnog odbora i prisutnih lica na sjednici, kao i drugi podaci propisani ovim
poslovnikom koji su bitni za tok sjednice.

(4) Zapisnik potpisuju predsjednik Upravnog odbora i zapisnicar. Zapisnik se ovjerava pecatom

Univerziteta.

(5) Predsjednik Upravnog odbora i zapisni¢ar imaju obavezu svojim parafom oznaciti svaku
stranicu zapisnika.

(6) Kopija usvojenog i potpisanog zapisnika, kao i kopija potpisanih i pe€atom ovjerenih akata

koje je donio Upravni odbor, rukovodilac Sluzbe za pravne poslove dostavlja svim
¢lanovima Upravnog odbora kao prilog materijalima za narednu sjednicu Upravnog odbora.

Clan 29.
(Tonsko snimanje sjednice)

(1) Sjednice Upravnog odbora tonski se snimaju.

(2) Svaki ¢lan Upravnog odbora ima pravo preslusati tonski zapis sjednice u prostorijama
Univerziteta sa sjednice za koju je zapisnik usvojen.

(3) Tonski zapis sjednice pohranjuje se u arhivi Univerziteta, koristi se za pripremu zapisnika
sa sjednice i cuva se deset godina.

(4) Tonski zapis sjednice Cuva se na nacin koji osigurava zastitu licnih podataka i pristup mu
imaju samo ovlastena lica.

DIO CETVRTI — NACIN ODLUCIVANJA UPRAVNOG ODBORA

Clan 30.
(Nadin izja$njavanja)
(1) Upravni odbor se o pitanjima iz okvira svoje nadleznosti izjaSnjava glasanjem.
(2) Glasanje je javno.
(3) Upravni odbor donosi odluke ve¢inom glasova ukupnog broja ¢lanova Upravnog odbora.
(4) Glasanje na sjednici Upravnog odbora vrsi se izjaSnjavanjem ,,za“, ,,protiv* ili ,,suzdrzan®.
(5) U slucaju da ne postoji potrebna vecina za odlu¢ivanje, odnosno dovoljan broj glasova ,,za“
ili ,,protiv* glasanje se ponavlja na narednoj sjednici, uz dostavu dodatnih obrazloZenja od
strane predlagaca. U ponovljenom odluc¢ivanju ¢lanovi Upravnog odbora izjasnjavaju se
glasovima ,,za* ili ,,protiv*.
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(6) Clan Upravnog odbora koji je u sukobu interesa u odnosu na odredeno pitanje ne uéestvuje
u raspravi i odlu¢ivanju o tom pitanju.

Clan 31.
(Izjasnjavanje o prijedlogu akta)

(1) Nakon zavrSene rasprave, Upravni odbor pristupa glasanju o prijedlogu akta.

(2) Glasa se o prijedlogu akta koji je dostavljen uz materijal u skladu sa ovim poslovnikom.

(3) Clan Upravnog odbora moze predloziti izmjene i dopune prijedloga akta u toku rasprave, o
c¢emu odlucuje Upravni odbor.

(4) U slucaju iz stava (3) ovog ¢lana, izmijenjeni ili dopunjeni prijedlog akta podlijeze
prethodnoj provjeri uskladenosti sa zakonom i opéim aktima Univerziteta od strane
generalnog sekretara, odnosno sekretara ¢lanice.

(5) Akt iz stava (4) ovog ¢lana ne moze se potpisati niti primijeniti prije nego sto se dostavi
misljenje o njegovoj uskladenosti.

Clan 32.
(Rezultat izjaSnjavanja)

(1) Po zavrSenom glasanju predsjednik Upravnog odbora utvrduje rezultate glasanja i
konstatuje da li je prijedlog usvojen ili odbijen.

(2) U zapisniku se evidentira rezultat glasanja, ukljucujuéi broj i imena ¢lanova koji su glasali
»za’, protiv ili ,,suzdrzan®,

(3) Clan Upravnog odbora koji je glasao protiv ili bio suzdrzan ima pravo zahtijevati da se
njegovo izdvojeno misljenje unese u zapisnik.

(4) Clan Upravnog odbora iz stava (3) ovog ¢lana ima pravo da u roku od tri (3) dana od
odrzavanja sjednice dostavi pisano obrazloZenje svog stava, koje se prilaze zapisniku.

DIO PETI — AKTI UPRAVNOG ODBORA

Clan 33.
(Akti Upravnog odbora)

(1) Upravni odbor o pitanjima iz svoje nadleznosti odlucuje donoSenjem op¢ih i pojedinacnih
akata na nacin i pod uvjetima utvrdenim zakonom, podzakonskim aktima, Statutom i
drugim opéim aktima Univerziteta.

(2) Upravni odbor donosi sljedece opce akte iz svoje nadleznosti: pravilnike, smjernice,
instrukcije, poslovnike i opce akte drugog naziva kada je zbog materije koja se treba urediti
to potrebno (planove, programe).

(3) Upravni odbor u obavljanju poslova iz svoje nadleznosti donosi sljedece pojedinacne akte:
odluke, rjesenja, zakljucke, naredbe, misljenja i pojedinacne akte drugog naziva kada je
zbog materije koja se treba urediti to potrebno.

Clan 34.
(Potpisivanje i dostavljanje akata)
(1) Akte koje donosi Upravni odbor potpisuje predsjednik Upravnog odbora, a u njegovoj
odsutnosti zamjenik predsjednika ili ¢lan Upravnog odbora kojeg ovlasti predsjednik
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Upravnog odbora ili ¢lan Upravnog odbora koji predsjedava sjednicom Upravnog odbora
u skladu sa ¢lanom 12. stav (4) Poslovnika o radu.

(2) Akti Upravnog odbora dostavljaju se podnosiocu zahtjeva, rektoru, predsjedniku i
¢lanovima Upravnog odbora, generalnom sekretaru, Sluzbi za pravne poslove, arhivi
Univerziteta i drugim licima u zavisnosti od prirode materijala koja je predmet razmatranja,
u skladu sa zakonom i op¢im aktima Univerziteta.

(3) Za izradu i dostavljanje akata Upravnog odbora rukovodilac Sluzbe za pravne poslove
Univerziteta odgovara Upravnom odboru.

DIO SESTI — UVJETI ZA RAD UPRAVNOG ODBORA

Clan 35.
(Struéna i administrativno-tehnic¢ka podrska)
Univerzitet, putem nadleznih stru¢nih sluzbi i organizacionih jedinica, kao i clanice
Univerziteta, duzni su osigurati Upravnom odboru potrebnu stru¢nu i administrativno-tehnicku
podrsku radi redovnog i efikasnog odrzavanja sjednica, kao i pripreme i izrade materijala u
skladu sa ovim poslovnikom.

Clan 36.
(Strucni i savjetodavni angaZman)

(1) Radi razmatranja pitanja iz svoje nadleznosti, davanja prijedloga i misljenja, te izvrSavanja
pojedinih zadataka u vezi sa provodenjem svojih akata, Upravni odbor moze obrazovati
povremena radna tijela ili komisije ili zatraZziti stru¢nu pomo¢ nadleznih sluzbi Univerziteta,
odnosno angazirati strucno lice u skladu sa zakonom i op¢im aktima Univerziteta.

(2) O pitanjima iz stava (1) ovog ¢lana Upravni odbor odlucuje ve¢inom glasova ukupnog broja
¢lanova donoSenjem posebne odluke.

(3) Odlukom iz stava (2) ovog c¢lana utvrduje se sastav, zadaci, nacin rada i rok za izvrSenje
zadataka, kao i druga pitanja od znacaja za rad tijela, komisije ili angaziranog lica.

DIO SEDMI - JAVNOST RADA UPRAVNOG ODBORA

Clan 37.
(Javnost rada)

(1) Rad Upravnog odbora je javan.

(2) Upravni odbor ve¢inom glasova svih ¢lanova odreduje koji se materijali o pitanjima koja
se razmatraju na sjednicama Upravnog odbora, u skladu sa zakonom, ne mogu staviti na
raspolaganje predstavnicima sredstava javnog informiranja.

Clan 38.
(Intervju i konferencije za medije)
Predsjednik Upravnog odbora moze, u skladu sa odlukama i zaklju¢cima Upravnog odbora,
organizirati razgovore, intervjue i konferencije za medije o pitanjima iz nadleZnosti Upravnog
odbora, vodeci racuna o zastiti li¢nih podataka i drugih zakonom zasti¢enih informacija.
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DIO OSMI — PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 39.
(Izmjene i dopune)
(1) Izmjene i dopune ovog poslovnika vrSe se na nacin i u postupku koji vazi za njegovo
donosenje.
(2) Izmjene i dopune ovog poslovnika mogu predloziti predsjednik, bilo koji ¢lan Upravnog
odbora ili rektor sa obrazloZzenjem i prijedlogom teksta odredbe koja se mijenja ili
dopunjuje.

Clan 40.
(Druga pitanja)
Sva pitanja u vezi sa na¢inom rada Upravnog odbora koja nisu uredena ovim poslovnikom
uredit ¢e se zaklju¢kom Upravnog odbora.

Clan 41.
(Tumacenje)
Tumacenje ovoga poslovnika daje Upravni odbor na nacin kako donosi svoje odluke i druge
akte.

Clan 42.
(Prestanak vaZenja)
Danom stupanja na snagu ovog poslovnika prestaje vaziti Poslovnik o radu Upravnog odbora
Univerziteta u Sarajevu broj: 02-1-2-1/22 od 07. 02. 2022. godine.

Clan 43.
(Stupanje na snagu)
Ovaj poslovnik stupa na snagu danom donosenja i objavljuje se na internet stranici Univerziteta.

V.D. PREDSJEDNICA
UPRAVNOG ODBORA

_Dr, sc. Mersiha KolCakovié
P oy 2 3%

: /

Broj: 02-1-1/26 =
Sarajevo, 23. 03. 2026. godine / / =
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