UNIVERZITET U SARAJEVU – FILOZOFSKI FAKULTET
Franje Račkog 1, Sarajevo
website: https://www.ff.unsa.ba

[bookmark: _Hlk53653649]Na osnovu člana 20 a. Zakona o radu Federacije Bosne i Hercegovine („Službene novine FBiH“, broj: 26/16, 89/18, 44/22. i 39/24.), člana 3. a u vezi sa članovima 6. i 7. Uredbe o postupku prijema u radni odnos u javnom sektoru na teritoriji Kantona Sarajevo („Službene novine Kantona Sarajevo“, broj: 19/21, 10/22, 2/23. i 32/24.),  članova 14. i 15.. Pravilnika o radu Univerziteta u Sarajevu, broj: 02-2-4-1/24 od 30. 1. 2024. godine, Odluke Vlade Kantona, broj: 02-04-45571-12/25 od 11. 9. 2025. godine (djelovodni broj protokola Fakulteta: 01/519 od 17. 9. 2025. godine), Univerzitet u Sarajevu – Filozofski fakultet, raspisuje  
       
JAVNI OGLAS 
ZA PRIJEM U RADNI ODNOS

1. Samostalni referent - sistem administrator u Službi za informatičku podršku Univerziteta u Sarajevu – Filozofskog fakulteta, 1 izvršilac, na neodređeno vrijeme, puno radno vrijeme, sa probnim radom od 3 mjeseca 

          USLOVI: Pored općih uslova utvrđenih Zakonom o radu („Službene novine FBiH“, broj: 26/16, 89/18, 44/22. i 39/24.), kandidati trebaju ispunjavati i sljedeće posebne uvjete: 

-SSS / IV stepen, završeno obrazovanje odgovarajućeg usmjerenja u odnosu na djelokrug rada službe u kojoj obavlja poslove – završena srednja elektrotehnička škola, radno iskustvo u trajanju od 1 godine na istim ili sličnim poslovima, posjedovanje iskustva u radu na računaru i poznavanje engleskog jezika 

PRIPADAJUĆA OSNOVNA NETO PLAĆA  1.440,00 KM (u skladu sa Kolektivnim ugovorom za djelatnost visokog obrazovanja i nauke na Univerzitetu u Sarajevu)
RADNO VRIJEME: od 7:30 – 15:30h (puno radno vrijeme – 40 sati sedmično) 
MJESTO RADA: Sarajevo, Franje Račkog 1 

OPIS POSLOVA:

· instalira i održava Microsoft Windows Servere;
· svakodnevno prati rad servisa na serverima i o tome izvještava šefa Službe;
· svakodnevno provjerava stanje opreme i odgovoran je za tekuće održavanje, ispravnost i funkcionalnost tehničke, komunikacijske i informatičke opreme i softverskih programa u učionicama, kabinetima te drugim prostorijama Fakulteta, te po potrebi ili na zahtjev korisnika,  obavlja njihovu popravku i dovodi u ispravno stanje (jednostavni kvarovi i zamjena dijelova);
· usko sarađuje sa šefom Službe i vrši objavljivanje sadržaja na internetskoj stranici Fakulteta;  
· vrši implementaciju IPv4 i IPv6 adresacije;
· vrši implementaciju DHCP i DNS mrežnih servisa i prati njihov rad;
· u dogovoru sa šefom Službe definira grupne polise i definira pristupe print i file resursima;
· usko sarađuje sa šefom Službe u pogledu organiziranja i planiranja razvoja i održavanja sadržajnog i vizuelnog izgleda veb‑portala Fakulteta;
· pruža neposrednu podršku radnicima Fakulteta u smislu administracije računara;   
· radi na poslovima korisničke podrške – Helpdesk;
· u dogovoru sa šefom Službe priprema i realizira korisničke obuke;
· upravlja korisničkim računima na domeni Fakulteta;
· vrši dnevni nadzor, održavanje i upravljanje svim dijelovima sistema;
· radi ažuriranje postojećeg i implementaciju novog softvera;
· dužan je dokumentirati sve aktivnosti propisane procedurama;
· redovno provjerava zaštitu sistema od neovlaštenih ulazaka;
· osigurava tehničke pretpostavke za normalno funkcioniranje i uredno održavanje sistema iz djelokruga rada Studentske službe;
· osigurava tehničke pretpostavke za normalno funkcioniranje lokalne domene Fakulteta;
· prema utvrđenim procedurama priprema i realizira poslove na pohranjivanju podataka od posebne važnosti za rad određenih službi na odgovarajuće rezervne elektronske medije (backup); 
· dužan je da sve probleme u radu lokalne mreže i serverskih sistema dokumentuje i o tome obavijesti šefa Službe;
· osigurava tehničke pretpostavke za normalan pristup file i print resursima;
· po nalogu šefa Službe obavlja i druge poslove iz oblasti informacionih tehnologija;
· za svoj rad odogovara šefu Službe i dekanu Fakulteta;
· obavlja i ostale poslove po nalogu šefa Službe, sekretara i dekana Fakulteta
	
                DOKUMENTACIJA KOJU SU KANDIDATI OBAVEZNI DOSTAVITI:
· Svojeručno potpisanu prijavu na Javni oglas sa kraćom biografijom sa kontakt podacima (adresa, broj telefona i e-mail); 
· Svjedočanstvo/diplomu o završenoj srednjoj školi (SSS) sa svjedodžbama o završenim razredima - original ili ovjerenu fotokopiju;
· [bookmark: _GoBack]Biografiju;
· Izvod iz matične knjige rođenih – original ili ovjerenu fotokopiju;
· Uvjerenje o državljanstvu (ne starije od 6 mjeseci) – original ili ovjerenu fotokopiju;
· Potvrdu o traženom radnom iskustvu original ili ovjerenu fotokopiju;
· Potvrdu o poznavanju engleskog jezika - original ili ovjerenu fotokopiju;
· Potvrdu ili drugi dokaz o poznavanju rada na računaru  - original ili ovjerenu fotokopiju; 


Kandidati koji ostvaruju prednost pri zapošljavanju u skladu sa posebnim propisima, pored gore navedene dokumentacije, dostavljaju:

· Dokaz o ispunjavanju uslova za ostvarivanje prava prioriteta u zapošljavanju – original ili ovjerenu fotokopiju ne stariju od 6 mjeseci (više u dijelu „Napomene“);
· Prijavu prebivališta/boravišta u Kantonu Sarajevo, ne stariju od datuma objave konkursa– original ili ovjerenu fotokopiju (dostavlja je lice koje ostvaruje prednost prilikom zapošljavanja u skladu sa posebnim zakonom – naziv naveden pod „Napomene“);
· Potvrdu o nezaposlenosti Službe za zapošljavanje Kantona Sarajevo  ne stariju od datuma objave konkursa - original ili ovjerenu fotokopiju (dostavlja je lice koje ima prednost prilikom zapošljavanja u skladu sa posebnim zakonom – naziv naveden pod „Napomene“).
· Dokaz da su zaposleni na određeno vrijeme (potvrda/uvjerenje poslodavca da je radni odnos zasnovan na određeno vrijeme ne stariju od datuma objave konkursa)


                         NAPOMENE:
· O datumu, vremenu i mjestu obavljanja pismenog i usmenog ispita kandidati će biti obaviješteni putem web stranice Univerziteta u Sarajevu - Filozofskog fakulteta (https://www.ff.unsa.ba), u dijelu „Konkursi“ i putem e-maila, nakon zatvaranja Javnog oglasa. 
· U skladu sa Zakonom o zaštiti ličnih podataka ("Službeni glasnik Bosne i Hercegovine", br. 12/2025 od: 28.02.2025), imena kandidata se ne objavljuju.
· O konačnim rezultatima Javnog oglasa (nakon provedene konkursne procedure) svi prijavljeni kandidati bit će pismeno obaviješteni.
· Rok za prijavu je 10 dana od dana objave Javnog oglasa u dnevnim novinama, web stranici Univerziteta u Sarajevu – Filozofskog fakulteta (https://www.ff.unsa.ba), web stranici  Univerziteta u Sarajevu (https://www.unsa.ba) i web stranici  JU „Služba za zapošljavanje Kantona Sarajevo“ (https://szks.ba/posao/). 
· Na prijavi obavezno naznačiti adresu i kontakt telefon (poželjno i e-mail adresu). 
· Nepotpune (prijave bez adrese i kontakt telefona), neblagovremene i neuredne prijave (kopije tražene dokumentacije koje nisu ovjerene) neće se uzeti u razmatranje.
· Ako kandidat ne pristupi pismenom ili usmenom ispitu, smatrat će se da je odustao od dalje procedure Javnog oglasa.
· Dokumentacija koju kandidati predaju na konkurs, ne vraća se, osim na lični zahtjev za okončanju konkursne procedure
· Poslovnik o radu biti će objavljen na web stranici Univerziteta u Sarajevu – Filozofskog fakulteta https://www.ff.unsa.ba i web stranici Univerziteta u Sarajevu https://www.unsa.ba u dijelu „Konkursi“.
· Prilikom zapošljavanja prednost imaju lica u skladu sa Zakonom o dopunskim pravima boraca-branitelja BiH („Službene novine Kantona Sarajevo“, broj: 31/22 i 8/24.), odnosno Uredbom o postupku prijema u radni odnos u javnom sektoru na teritoriji Kantona Sarajevo („Službene novine Kantona Sarajevo“, broj: 19/21, 10/22, 2/23. i 32/24.), Instrukcijom o bližoj primjeni kriterija vrednovanja prema Uredbi o Jedinstvenim kriterijima i pravilima za zapošljavanje branilaca i članova njihovih porodica u institucijama u Kantonu Sarajevo, Gradu Sarajevo i općinama u Kantonu Sarajevo („Službene novine Kantona Sarajevo“, broj: 38/20. i 28/21.), koju dokazuju odgovarajućim dokumentima (rješenje/uvjerenje koje je smije biti starije od 6 mjeseci) koji se prilažu prilikom prijave na Javni oglas. 
· Pravo na dodatne bodove ostvaruju branioci i članovi njihovih porodica pod sljedećim uslovima:
1) da imaju prebivalište/boravište u Kantonu Sarajevo, 
2) da se nalaze na evidenciji JU „Služba za zapošljavanje Kantona Sarajevo" ili su zaposleni na određeno vrijeme, što dokazuju potvrdom poslodavca (navedeno u dijelu teksta javnog oglasa koji se odnosi na dokumentaciju koju dostavlja kandidat koji ostvaruje prednost pri zapošljavanju).
· Kandidat koji bude izabran, dužan je dostaviti Uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti i Uvjerenje da se protiv istog ne vodi krivični postupak. 

       PROVJERA ZNANJA
Sa kandidatima koji budu ispunjavali posebne uslove, obavit će se pismeni i usmeni ispit. 
Kandidati mogu na  Univerzitetu u Sarajevu – Filozofskom fakultetu  preuzeti pitanja za ispit, a iste mogu pronaći i na web stranici Univerziteta u Sarajevu – Filozofskog fakulteta    https://www.ff.unsa.ba i na web stranici Univerzitetu u Sarajevu https://www.unsa.ba




   
         OBAVJEŠTENJE ZA KANDIDATE
Pitanja iz koje će se polagati pismeni i usmeni ispit, kandidati mogu preuzeti na protokolu Univerziteta u Sarajevu - Filozofskog fakulteta, odnosno na web stranici Univerziteta u Sarajevu – Filozofskog fakulteta https://www.ff.unsa.ba i web stranici Univerziteta u Sarajevu https://www.unsa.ba  u dijelu „Konkursi“.

[bookmark: _Hlk68701205]*Popis dokumentacije kojom se dokazuje status korisnika po predmetnoj Uredbi 
	Redni broj: 
	Pripadnost branilačkoj kategoriji
	Naziv dokaza- dokumenta
	Organ koji ga izdaje

	1.
	Član porodice šehida/poginulog, umrlog i nestalog branioca
	-Uvjerenje o statusu djeteta šehida-poginulog, umrlog i nestalog branioca
-Rješenje o priznatom pravu na porodičnu invalidninu za suprugu šehida- poginulog, umrlog i nestalog branioca i
-Uvjerenje o učešću u Oružanim snagama za šehida-poginulog, umrlog i nestalog branioca
	Općinska služba za boračko-invalidsku zaštitu
Grupa za pitanja evidencija iz oblasti vojne obaveze prema mjestu prebivališta

	2.
	Ratni vojni invalid
	Rješenje o priznatom svojstvu ratnog vojnog invalida
	Općinska služba za boračko-invalidsku zaštitu

	3.
	Dobitnik ratnog priznanja i odlikovanja
	Rješenje o priznatom pravu na mjesečno novčano primanje dobitniku priznanja
	Općinska služba za boračko-invalidsku zaštitu

	4.
	Demobilizirani branioci
	Uvjerenje o učešću u Oružanim snagama
	Grupa za pitanja evidencija iz oblasti vojne obaveze prema mjestu prebivališta

	5.
	Dijete: 
a) ratnog vojnog invalida
b) dobitnika ratnog priznanja i odlikovanja
c) demobiliziranog branioca
 
	Uvjerenje o statusu djeteta ratnog vojnog invalida
Rješenje o priznatom pravu na: 
a) invalidninu
b) mjesečni novčani dodatak
c) uvjerenje o učešću u Oružanim snagama
	a) i b) Općinska služba za boračko-invalidsku zaštitu
c) Grupa za pitanja evidencija iz oblasti vojne obaveze prema mjestu prebivališta

	6.
	Supruga ratnog vojnog invalida: 
	Uvjerenje (o statusu bračnog druga ratnog vojnog invalida,
odnosno pripadnosti boračkoj populaciji- dokaz o statusu korisnika prava)
	Općinska
služba za boračko- invalidsku zaštitu.

	
	
	
	

	
	
	
	


 	
          Prijave sa kraćom biografijom i sa traženom dokumentacijom dostavljaju se lično na protokol  Univerziteta u Sarajevu – Filozofskog fakulteta, u zatvorenoj koverti, svakim radnim danom u periodu od 7:30 do 15:30 sati ili preporučeno putem pošte sa naznakom 

„NE OTVARAJ -  PRIJAVA NA JAVNI OGLAS NA RADNO MJESTO Samostalni referent - sistem administrator u Službi za informatičku podršku Univerziteta u Sarajevu – Filozofskog fakulteta, 1 izvršilac, na neodređeno vrijeme, puno radno vrijeme – na adresu: Univerzitet u Sarajevu - Filozofski fakultet, Franje Račkog br. 1, 71000 Sarajevo.

Javni oglas ostaje otvoren 10 dana od dana objave u dnevnim novinama, te na internet stranicama Univerziteta u Sarajevu – Filozofskog fakulteta, Univerziteta u Sarajevu i JU „Služba za zapošljavanje Kantona Sarajevo“. 
             Bliže informacije mogu se dobiti na telefon 033/253-111, 253-240 ili putem e-maila: alma.music@ff.unsa.ba
Nepotpune i neblagovremene prijave neće se uzeti u razmatranje.
