Univerzitet u Sarajevu University of Sarajevo

-KOLEGIJ SEKRETARA-
Broj: 0105-10813-2/23
Sarajevo, 31. 10. 2023. godine

U skladu sa ¢lanom 57. d). Zakona o visokom obrazovanju (,,SluZzbene novine Kantona
Sarajevo®, broj: 36/22) i &lana 106. stav (4) Statuta Univerziteta u Sarajevu od 26. 07. 2023.
godine, na prijedlog generalnog sekretara Univerziteta u Sarajevu, Kolegij sekretara Univerziteta
u Sarajevu je na svojoj 2. sjednici odrZanoj 31. 10. 2023. godine,donosi

POSLOVNIK
O RADU KOLEGIJA SEKRETARA UNIVERZITETA U SARAJEVU

L UvOD

Clan 1.
(Nacela organizacije Kolegija sekretara)

Kolegij sekretara Univerziteta u Sarajevu (u daljem tekstu: Kolegij) organizira se 1 radi u skladu
sa Zakonom o visokom obrazovanju (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo®, broj: 36/22),
Statutom Univerziteta u Sarajevu od 26. 07. 2023. godine i Poslovnikom o radu kolegija sekretara
Univerziteta u Sarajevu (u daljem tekstu: Poslovnik).

Clan 2.
(Predmet Poslovnika)

Poslovnikom se odreduje nacin rada Kolegija prilikom zajedni¢kog razmatranja struénih pravnih
pitanja iz podrudja djelokruga rada Univerziteta/Clanice, ujednaCavanja primjene propisa i
pojedina¢nih akata tijela Univerziteta/Clanice, davanje mi$ljenja kao i pripreme prijedloga op¢ih
akata Univerziteta u Sarajevu.

Clan 3.
(Rodna jednakost)

Izrazi koje se koriste u ovom Poslovniku, a imaju rodno znacenje koriste se neutralno i odnose
se jednako na muski i Zenski rod.
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I1. DJELOKRUG RADA I SASTAV KOLEGIJA

Clan 4.
(Djelokrug rada Kolegija)

Na sjednici Kolegija delegiraju se i raspravljaju pitanja od znacaja za rad Univerziteta kao Sto su:

a) Nacrti i prijedlozi akata iz nadleZnosti tijela Univerziteta koji su odredeni Zakonom o
visokom obrazovanju Kantona Sarajevo, Statutom Univerziteta u Sarajevu, Okvirnim
Zakonom o visokom obrazovanju BiH i drugim zakonima, koji se dostavljaju na saglasnost
tijelima Univerziteta u Sarajevu;

b) Opéi akti Univerziteta;

¢) Odluke i pojedina¢ni akti iz nadleZnosti rektora/dekana/direktora u skladu sa Zakonom o
visokom obrazovanju i Zakonom o nau¢noistraZivackoj djelatnosti;

d) Usagla$avanje zajedni€kog stava i miSljenja po odredenim pitanjima koja su predmet
rasprave na sjednicama tijela Univerziteta;

e) Druga pitanja za koja se ocjeni da su od bitnog zna¢aja i interesa za Univerzitet.

Clan 5.
(Sastav Kolegija)

(1) Kolegij sekretara ¢ine generalni sekretar i sekretari ¢lanica.
(2) Po potrebi, prilikom razmatranja odredenih pitanja od interesa za rad kolegija sckretara
kolegiju mogu prisustvovati i druga lica na osnovu poziva generalnog sekretara.

Clan 6.
(Prava i duznosti ¢lanova Kolegija)

(1) Clanovi Kolegija imaju sljedeéa prava i obaveze:
a) prisustvovati sjednicama Kolegija,
b) sudjelovati u raspravi na Kolegiju,
¢) glasati o svim pitanjima iz nadleznosti Kolegija,
d) podnositi prijedloge i postavljati pitanja.

(2) Ukoliko ¢lan Kolegija ne moZe biti prisutan na sjednici, duZan je o tome obavijestiti
generalnog sekretara (usmeno ili pismeno) prije odrZavanja sjednice, navodeci opravdane
razloge sprijeenosti
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III. RAD KOLEGIJA

Clan 7.
(Sazivanje Kolegija)

(1) Kolegij saziva generalni sekretar.
(2) Sjednice kolegija se odrzavaju, u pravilu, jedanput mjesecno.

Clan 8.
(Sjednice Kolegija)

(1) Generalni sekretar rukovodi sjednicom Kolegija i predlaZe dnevni red.

(2) Poziv sa dnevnim redom za sjednicu Kolegija se upucuje €lanovima najmanje tri (3) dana
prije odrZzavanja sjednice, a izuzetno se pozivi mogu dostaviti i u kracem roku.

(3) Poziv i materijali za sjednicu se u pravilu dostavljaju u e-formatu (elektronski).

(4) Clanovi Kolegija mogu kandidirati pojedina pitanja za uvrstavanje u dnevni red tako $to
pisanim putem upucuju zahtjev za uvritavanje odredene tacke dnevnog reda za sjednicu sa
obrazloZenjem.

(5) Kolegij utvrduje dnevni red na pocetku sjednice.

(6) U izuzetnim slu¢ajevima Kolegij moZe i na samoj sjednici uvrstiti novu taéku dnevnog reda,
uz obrazloZenje hitnosti.

(7) Nakon usvajanja dnevnog reda prelazi se na razmatranje pojedinih tadaka, tako Sto prije
raspravljanja generalni sekretar ili izvjestilac po tacki izloZi pitanje o kojem se raspravlja.

Clan 9.
(Odluke kolegija)

Kolegij donosi odluke veé¢inom glasova od ukupnog broja ¢lanova Kolegija.

Clan 10.
(Zapisnik)

(1) O radu sjednice Kolegija vodi se zapisnik.

(2) Zapisnik obavezno sadrzi datum i mjesto odrzavanje sjednice, djelovodni broj protokola,
osnovne podatke o prisutnim ¢lanovima i toku sjednice, tatkama dnevnog reda, te usvojenim
zaklju¢cima, instrukcijama, preporukama.

(3) U zapisnik se unose misljenja ¢lanova Kolegija i ,,izdvojena misljenja*“ suprotna vecinskim.

(4) Zapisnik vodi zapisni¢ar kojeg odreduje generalni sekretar.

(5) Usvojeni zapisnik potpisuju generalni sekretar i zapisniCar i isti se odlaze u arhivu, a
elektronska verzija se dostavlja i ostaje na raspolaganju ¢lanovima kolegija.
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IV. PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clan 11.
(DonoSenje/izmjena i dopuna)
(1) Ovaj poslovnik donosi kolegij sekretara Univerziteta.
(2) Izmjene i dopune ovog poslovnika donose se na isti na¢in kao i Poslovnik.
Clan 12.
(Stupanje na snagu)

Ovaj poslovnik stupa na snagu danom donoSenja.

GENERALNI SEKRETAR
UNIVERZITE
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