Univerzitet u Sarajevu . _ University of Sarajevo

- KOLEGIJ SEKRETARA —
Broj: 0105-657-2/24
Sarajevo, 24. 01. 2024. godine

Na osnovu ¢lana 143. Zakona o visokom obrazovanju (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj:
36/22) i Clana 288. stav (3) Statuta Univerziteta u Sarajevu, a u vezi sa ¢lanom 12. stav (3) Pravilnika
o radu Univerziteta u Sarajevu, u cilju unapredenja rada i postizanja vedeg stepena jedinstvenosti
procesa u okviru Univerziteta u Sarajevu, kao i harmonizacije osnovnih elemenata unutranje
organizacije, te vertikalne i horizontalne povezanosti, odnosno unifikacije na¢ina rada na Univerzitetu
u Sarajevu, generalni sekretar, na prijedlog Kolegija sekretara Univerziteta u Sarajevu od 24. 01.
2024. godine, donosi slijedecu

INSTRUKCIJU
L Prijedlog odluke nadleznih tijela Univerziteta/Clanice:

Saglasno odredbama ¢lana 204. do 212. Zakona o upravnom postupku, prijedlog odluke sadrzi
slijedece elemente:

- uvod,

- dispozitiv-izreka,

- obrazlozZenje,

- potpis o ovlastene/ih osobe/a,
- pouka o pravnom lijeku

- potpis ovlastene osobe

UVOD: naziv tijela Univerziteta/Clanice koje donosi odluku, broj protokola i datum, navodenje
norme Zakona o visokom obrazovanju / Zakona o nau¢noistraZivatkoj djelatnosti / Statuta
Univerziteta ili drugog propisa kojima je utvrdena nadleZnost za postupanje (na prijedlog navesti
naziv tijela Univerziteta/Clanice), dan i datum sjednice na kojoj se odluduje o konkretnoj pravnoj
stvari.

DISPOZITIV-IZREKA: je odluka nadleznog tijela (vije¢a, dekana/direktora, Senata, rektora,
Upravnog odbora) koje je odlucilo o konkretnoj stvari koja je bila predmet postupka.

OBRAZLOZENJE: mora sadrzavati sve odlucujuce Einjeni¢ne navode i materijalne propise na
osnovu kojih nadlezno tijelo Univerziteta/€lanice donosi odluku.

POUKA O PRAVNOM LIJEKU: sadrzi uputsvo stranci kome moZe podnijeti Zalbu ili pokrenutu
upravni spor ili postupak pred nadleznim sudom.
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+ POTPIS OVLASTENE OSOBE: rektor/predsjednik Upravnog odbora ili dekan/direktor ¢lanice
Univerziteta.
Akt obradio:
(uposlenik/ica nadlezne sluZbe)

Akt kontrolisao:
(rukovodilac/teljica nadlezne sluzbe iz €ijeg je resora materijal pripremljen)

S aktom saglasan (opcionalno):

(nadlezni prodekan/prorektor/generalni sekretar)
IL. Stru¢no miSljenje na prijedlog odluke nadleznih tijela ¢lanice/Univerziteta:

a) Generalni sekretar/sekretari ¢lanica Univerziteta prije donoenja, odnosno usvajanja
odluka od strane nadleZnih tijela Univerziteta/Clanice dostavljaju stru¢no misljenje na
slijededi nacin:

- za prijedloge odluka koje se temelje na istom pravnom osnovu, nadleznostima za
postupanje, istim ¢injenicama i materijalnim propisima na osnovu kojih se donose
daje se jedno stru¢no misljenje

- tekst strunog misljenja Cini sastavni dio prijedloga odluke na koju se odnosi, na na¢in
da se tekst dispozitiva/izreke stru¢nog misljenja dodaje ispod teksta odluke: ,, Da
Jje/nije prijedlog odluke uskladen sa Zakonom o visokom obrazovanjem/ Zakonom o
naucnoistrazivackoj djelatnosti i Statutom Univerziteta i da je odredeno tijelo
nadlezno za donosenje iste” (uz navodenje odredbi vazeéih propisa na kojima se
temelji nadleZnost)

b) Generalni sekretar/sekretari ¢lanica Univerziteta prije dono$enja, odnosno usvajanja
odluka koje su u vezi sa finansijskim poslovanjem Univerziteta/€lanice daju struéno
miSljenje kako je navedeno pod tatkom a) ove Instrukcije, s tim da misljenje mora biti
supotpisano od strane odgovorne osobe za finansijsko poslovanje.

III.  Dono3enjem ove instrukcije stavlja se van snage Instrukcija o obaveznom sadrZaju stru¢nog
misljenja sekretara OJ i prijedloga odluka o kojima odluéuju nadlezna tijeka OJ/Univerziteta
broj: 0105-684/18 od 05. 02. 2018. godine.
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5ostavljeno:
7 Clanicama UNSA

- U dokumentaciju Kolegija sekretara
- Arhivi
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