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Podaci o poslodavcu:

(Naziv, sjediste, web stranica)

Univerzitet u Sarajevu-Fakultet za saobraéaj i komunikacije
Zmaja od Bosne br.9

71000 Sarajevo

(www.fsk.unsa.ba)

Na osnovu c¢lana 20a. Zakona o radu (,,Sluzbene Novine FBiH®, broj 26/16, 89/18 i 44/22), ¢lana 3, 6. 1 7.
Uredbe o postupku prijema u radni odnos u javnom sektoru na teritoriji Kantona Sarajevo (,,SluZzbene novine
Kantona Sarajevo®, broj: 19/21, 10/22), ¢lana 13. Jedinstvenog pravilnika o radu Univerziteta u Sarajevu, a u
vezi sa Odlukom Vlade Kantona Sarajevo, broj: 02-04-49854-37/22 od 15.12.2022. godine, i ¢lana 45. stav (5)
Pravilnika o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Univerzitet u Sarajevu- Fakulteta za
saobracaj i komunikacije u Sarajevu, a u vezi sa Odlukom Vlade Kantona Sarajevo broj:02-04-31542-21/23 od
06.07.2023.godine, Univerzitet u Sarajevu- Fakulteta za saobrac¢aj i komunikacije u Sarajevu, objavljuje

JAVNI OGLAS
za prijem u radni odnos

1. Visi strucni saradnik dekana Univerziteta u Sarajevu-Fakultet za saobracaj i komunikacije,
puno radno vrijeme, na neodredeno vrijeme, 1 (jedan) izvrsilac

Uslovi: Pored opc¢ih uslova utvrdenih Zakonom o radu (,,Sluzbene novine FBiH*, broj: 22/16,
89/18 1 44/22), kandidati trebaju ispunjavati sljede¢e posebne uslove:

-VSS/240-300 ECTS, zavrien fakultet odgovarajuce oblasti u odnosu na djelokrug rada sluzbe u kojoj
obavlja poslove (pravni fakultet)
Prednost ¢e imati kandidati sa:
-poznavanjem rada na racunaru
-poznavanjem jednog svjetskog jezika
-1 godina radnog iskustva na istim poslovima
-potvrdom sa evidencije Sluzbe za zaposljavanje
Opis poslova:

a)prima, pregleda i rasporeduje postu odnosno akte; signirane akte zavodi i dostavlja u rad putem djelovodnog
protokola; prima rijeSene predmete i razvodi predmete i akte; otprema postu; vodi osnovne i pomocne knjige
evidencije predvidene za kancelarijsko poslovanje a to su: djelovodnik predmeta i akata, interne knjige, knjige
za li¢nu postu, karton za objave u sluzbenim Casopisima, priprema i otprema postu sa svim prate¢im radnjama,
prima, zavodi i razvodi prispjele povratnice-dostavnice i pridruzuje ih u odgovarajuce spise predmeta, kao i
druge poslove u skladu sa vaze¢im Pravilnikom o radu

b)vodi kalendar sjednica i sastanaka dekana, dekanata i obavjestava pozvane,

c)ugovara razgovore dekana sa zaposlenicima i ostalim zainteresovanim osobama

e)sacinjava pojedinacne akte po nalogu dekana

f)vodi administrativne poslove vezane za arhiviranje materijala dekana i dekanata,

g)vodi sluzbenu korespondenciju za potrebe dekana i dekanat

h)prati i obavlja elektronsku korespondenciju putem sluzbenog maila,

i)ispomo¢ Pravnoj sluzbi fakulteta u smislu dostavljanja poziva za odrzavanje sjednica Vije¢a Fakulteta i
saCinjavanja zapisnika
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j)vodi brigu o prostorima i opremi koju koristi dekanat,

k)obavlja telefonske pozive i rezervacije po pitanju putnih naloga

l)obavlja poslove oko organizacije i reprezentacije za potrebe dekana i vodi evidenciju ovih poslova
m)sastavlja odredenu grupu ugovora

n)prati tehnicku ispravnost akata sluzbi fakulteta i upucuje na greske

o)skeniranje i dostavljanje materijala na upit studentskoj sluzbi

p)obavlja i druge poslove po nalogu dekana.

Mjesto obavljanja rada: Zmaja od Bosne br.9, 71000 Sarajevo
Radno vrijeme: 8,00 — 16,00 sati, 40 sati sedmi¢no
Osnovna plac¢a: 1452,00 KM

Obavezna dokumentacija koju kandidati dostavljaju uz prijavu na javni oglas:

Svojeru¢no potpisana prijava na Javni oglas sa kra¢om biografijom, kontakt podacima (adresa, broj kontakt
telefona i e-mail), taénom naznakom pozicije / radnog mjesta (obavezno upisati naziv radnog mjesta i
na koverti ) na koju se kandidat prijavljuje, te dokumentacije koju kandidat prilaze uz prijavu na
konkurs:

Uvjerenje o drzavljanstvu (original ili ovjerena kopija, ne starije od 6 mjeseci)

Izvod iz mati¢ne knjige rodenih (ovjerena kopija)

Diploma, steCena na odgovaraju¢em fakultetu (ovjerena kopija)

Potvrda o radnom iskustvu- original ili ovjerena kopija ( potvrda poslodavca kod kojeg je kandidat radio ili
radi, sa obaveznom naznakom o stru¢noj spremi sa kojom je obavljao navedene poslove, i naznakom
ukoliko je kandidat zaposlen na odredeno vrijeme).

Kandidati dostavljaju navedenu potvrdu o radnom iskustvu i ukoliko ostvaruju pravo prioriteta u
zapoSljavanju (dostavlja je lice koje ima prednost prilikom zaposljavanja u skladu sa posebnim zakonom —
naziv naveden pod ,,Napomene*)

Uvjerenje o radnom stazu (tj. Uvjerenje o podacima registrovanim u mati¢noj evidenciji) izdato od
Federalnog zavoda za penzijsko i invalidsko osiguranje (original ili ovjerena kopija) - ovaj dokument
dostavlja lice koje je ostvarilo radni staz.

Potvrda ili drugi dokaz o znanju jezika (ovjerena kopija)

Potvrda ili drugi dokaz o poznavanju rada na raCunaru (ovjerena kopija)

Prijava prebivaliSta/boravista u Kantonu Sarajevo, ne starija od datuma objavljivanja ovog Javnog oglasa
(dostavlja je lice koje ostvaruje prednost prilikom zaposljavanja u skladu sa posebnim zakonom — naziv
naveden pod ,,Napomene*)

Potvrda o nezaposlenosti Sluzbe za zaposljavanje Kantona Sarajevo, ne starija od datuma objavljivanja
ovog Javnog oglasa (dostavlja je lice koje ima prednost prilikom zaposljavanja u skladu sa posebnim
zakonom — naziv naveden pod ,,Napomene*)

NAPOMENE:

O datumu, vremenu i mjestu obavljanja pismenog i usmenog ispita kandidati ¢e biti obavijeSteni
putem web stranice Univerziteta u Sarajevu —Fakultet za saobracaj i komunikacije_(www.fsk.unsa.ba),
u dijelu ,,Konkursi“, nakon zatvaranja Javnog oglasa tj. isteka trajanja njegove objave.

O konac¢nim rezultatima (nakon provedene konkursne procedure) kandidati ¢e biti pismeno obavijeSteni
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Rok za prijavu je 10 dana od dana objave Javnog oglasa u dnevnim novinama, na internet stranici
Univerziteta u Sarajevu -Fakultet za saobracaj i komunikacije _(www.fsk.unsa.ba) , i JU Sluzbe za
zaposljavanje Kantona Sarajevo, www.szks.ba

Na prijavama obavezno nazna¢iti adresu i kontakt telefon (poZeljno i e-mail adresu)

Nepotpune (prijave bez adrese i kontakt telefona), neblagovremene i neuredne prijave (kopije traZene
dokumentacije koje nisu ovjerene) nece se uzeti u razmatranje

Poslovnik o radu objavljuje se na oficijelnoj web stranici Univerziteta u Sarajevu-Fakultet za saobracaj i
komunikacije (www.fsk.unsa.ba), u dijelu ,,Konkursi®.

Prilikom zaposljavanja prednost imaju lica sukladno ¢lanu 1. stav (3), ¢lanu 6. stav (1) tacka e) i ¢lanu 23.
Zakona o dopunskim pravima boraca-branitelja BiH (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj: 31/22),
¢lanu 19. Uredbe o postupku prijema u radni odnos u javnom sektoru na teritoriji Kantona Sarajevo
(,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj: 19/21, 10/22), odnosno Uredbi o jedinstvenim kriterijima i
pravilima za zaposljavanje branilaca i ¢lanova njihovih porodica u institucijama u Kantonu Sarajevo, Gradu
Sarajevo i op¢inama u Kantonu Sarajevo (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj: 37/20, 27/21), i
Instrukciji o blizoj primjeni kriterija vrednovanja prema Uredbi o jedinstvenim kriterijima (,,Sluzbene novine
Kantona Sarajevo, broj: 38/20 i 28/21), a koja se dokazuje odgovaraju¢im dokumentima (potvrda, rjeSenje,
uvjerenje 1 sl.) koji se prilazu prilikom prijave na Javni oglas, pozivaju¢i se na poseban zakon po kojem
imaju prednost.

Pravo na dodatne bodove ostvaruju branioci i ¢lanovi njihovih porodica pod sljede¢im uslovima:

1) da imaju prebivaliSte/boraviste u Kantonu Sarajevo i

2) da se nalaze na evidenciji JU ,,Sluzba za zaposljavanje Kantona Sarajevo" kao nezaposlene osobe ili su
zaposleni na odredeno vrijeme ili su zaposleni sa niZom stru¢nom spremom od one koju posjeduju Sto
dokazuju potvrdom poslodavca (navedeno u dijelu teksta javnog oglasa koji se odnosi na dokumentaciju
koju dostavlja kandidat koji ostvaruje prednost pri zaposljavanju).

Kandidat koji bude izabran, duzan je dostaviti uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti i uvjerenje da se protiv
istog ne vodi krivi¢ni postupak

OBAVJESTENJE ZA KANDIDATE
Pitanja, listu propisa i literature iz oblasti iz koje ¢e se polagati pismeni i usmeni ispit, kandidat moze

preuzeti kod poslodavca, na web stranici Univerziteta u Sarajevu-Fakultet za saobracaj i komunikacije
(www.fsk.unsa.ba) , u dijelu ,,Konkursi*.

*Popis dokumentacije kojom se dokazuje status korisnika po predmetnoj Uredbi

Redni | Pripadnost branilackoj kategoriji Naziv dokaza- | Organ koji ga izdaje
broj: dokumenta
1. Clan porodice $ehida/poginulog, umrlog | -Uvjerenje o statusu Op¢inska sluzba za
i nestalog branioca djeteta Sehida- boracko-invalidsku
poginulog, umrlog i zastitu
nestalog branioca Grupa za pitanja
-Rjesenje o priznatom | evidencija iz oblasti
pravu na porodi¢nu vojne obaveze prema
invalidninu za suprugu | mjestu prebivaliSta
Sehida- poginulog,
umrlog i nestalog
branioca i
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-Uvjerenje o ucescu u
Oruzanim snagama za
Sehida-poginulog,
umrlog i nestalog
branioca

2. Ratni vojni invalid

Rjesenje o priznatom
svojstvu ratnog vojnog
invalida

Op¢inska sluzba za
boracko-invalidsku
zaStitu

3. Dobitnik ratnog priznanja i odlikovanja

Rjesenje o priznatom
pravu na mjesecno
nov¢ano primanje
dobitniku priznanja

Op¢inska sluzba za
boracko-invalidsku
zaStitu

4, Demobilizirani branioci

Uvjerenje o uce$éu u
Oruzanim snagama

Grupa za pitanja
evidencija iz oblasti
vojne obaveze prema
mjestu prebivalista

5. Dijete:
a)ratnog vojnog invalida
b)dobitnika  ratnog  priznanja
odlikovanja

c)demobiliziranog branioca

Uvjerenje o statusu
djeteta ratnog vojnog
invalida

Rjesenje o priznatom
pravu na:
a)invalidninu
b)mjesecni novéani
dodatak

c)uvjerenje o uceséu u
Oruzanim snagama

a) i b) Opcinska sluzba
za boracko-invalidsku
zaStitu

¢)Grupa za pitanja
evidencija iz oblasti
vojne obaveze prema
mjestu prebivaliSta

6. Supruga ratnog vojnog invalida: Uvjerenje (o statusu bra¢nog druga ratnog vojnog invalida, odnosno
pripadnosti borac¢koj populaciji- dokaz o statusu korisnika prava) koje izdaje Opcinska sluzba za boracko-
invalidsku zastitu.

Prijava sa kra¢om biografijom i potrebnom dokumentacijom podnosi se u zatvorenoj koverti, sa naznakom ,,NE
OTVARAJ — PRIJAVA NA JAVNI OGLAS, te naznakom pozicije na koju kandidat konkurise, a istu treba
dostaviti do 08.09.2023. godine, licno na Protokol Univerziteta u Sarajevu-Fakultet za saobradaj i
komunikacije, ili poStom (preporuc¢eno) na adresu: Univerzitet u Sarajevu-Fakultet za saobracaj i
komunikacije, Zmaja od Bosne br.9 , 71000 Sarajevo.

Kontakt telefon lica zaduzenog za dodatna obavjestenja: 033 565 205

Kontakt:

Prijavnica: 387 33 565 200
E-mail: info@fsk.unsa.ba
Fax: 387 33 225 985

Adresa:

Fakultet za saobracaj i komunikacije
Ul. Zmaja od Bosne 8

Sarajevo

JR Trezora KS:
1411965320008475
Bosna Bank International d.d. Sarajevo
ID: 4200494560295



