
Na osnovu člana 20a. Zakona o radu Federacije Bosne i Hercegovine („Službene novine 
Federacije BiH“ br. 26/16 i 89/18), člana 3. a u vezi sa članovima 6. i 7. Uredbe o postupku 
prijema u radni odnos javnom sektoru na teritoriji Kantona Sarajevo („Službene novine 
Kantona Sarajevo br. 19/21), člana 13. Jedinstvenog Pravilnika o radu Univerziteta u 
Sarajevu broj: 02-89/19 od 19.09.2019. godine, Odluke Vlade Kantona Sarajevo broj: 02-
04-21050-29/21 od 12.05.2021. godine, Pravni fakultet Univerziteta u Sarajevu raspisuje 
 
 

J A V N I  K O N K U R S 
za prijem radnika u radni odnos 

 
 

1) STRUČNI SARADNIK ZA RAD SA STUDENTIMA II i III CIKLUSA STUDIJA - 1 izvršilac, 
puno radno vrijeme, na neodređeno vrijeme  
 

Uslovi:  
 

Pored općih uslova utvrđenih Zakonom o radu („Službene novine FBiH“, broj: 26/16 i 
89/18), kandidati trebaju ispunjavati i sljedeće posebne uslove: 
 

✓ VSS/240–300 ECTS bodova, završen pravni fakultet ili fakultet društvenih nauka, 
✓ 1 (slovima: jedna) godina radnog iskustva na istim ili sličnim poslovima i zadacima,  
✓ poznavanje rada na računaru; 
✓ znanje engleskog ili drugog stranog jezika. 

 

Mjesto obavljanja rada:  Pravni fakultet Univerziteta u Sarajevu, Obala Kulina bana 7, 
71000 Sarajevo 
 

Iznos osnovne plaće: 1.228,50 KM  
 

Radno vrijeme: 08:00 – 16:30 
 

Opis poslova: 
 

• poslovi vezani za statusna pitanja studenata II i III ciklusa studija, 
• primanje i obrađivanje zahtjeva i drugih podnesaka studenata, 
• obavljanje poslova upisa i ovjere godine, odnosno semestra, 
• vođenje matične knjige studenata i personalnog dosijea studenata, 
• izdavanje uvjerenja i potvrda studentima II i III ciklusa studija, 
• davanje informacije studentima u vezi sa nastavom i ispitima i druga obavještenja 

neposredno te na oglasnoj tabli i web stranici Fakulteta, 
• arhiviranje dokumentacije službe, 
• obavljanje i drugih poslova iz djelokruga ove službe po nalozima Uprave Fakulteta. 

 

2) VIŠI SAMOSTALNI REFERENT U BIBLIOTECI - 1 izvršilac, puno radno vrijeme, na 
neodređeno vrijeme 
  

Uslovi:  
 

Pored općih uslova utvrđenih Zakonom o radu („Službene novine FBiH“, broj: 26/16 i 
89/18), kandidati trebaju ispunjavati i sljedeće posebne uslove: 
 

✓ VŠS/180, završen Filozofski fakultet - Odsjek za komparativnu književnost i 
bibliotekarstvo ili Pravni fakultet,  

✓ jedna godina radnog iskustva na istim ili sličnim poslovima i zadacima, 



✓ položen stručni ispit iz bibliotečke djelatnosti,  
✓ poznavanje engleskog ili drugog stranog jezika i  
✓ poznavanje rada na računaru. 

 

Mjesto obavljanja rada:  Pravni fakultet Univerziteta u Sarajevu, Obala Kulina bana 7, 
71000 Sarajevo 
 

Radno vrijeme: 08:00 – 16:30 
 

Iznos osnovne plaće:  976,50 KM  
 

Opis poslova: 
 

• inventariziranje i signiranje bibliotečke građe; 
• praćenje i učestvovanje u evidenciji, distribuciji i posudbi bibliotečke građe; 
• učestvovanje u izradi selektivnih i drugih bibliografija za potrebe korisnika; 
• pripremane i provođenje postupka otpisa bibliotečke građe; 
• pripremanje i provođenje stalne i povremene revizije knjižnog fonda; 
• učestvovanje u nabavci knjiga, časopisa i drugih publikacija; 
• pomaganje korisnicima pri korištenju bibliotečko-informacijskog sistema i 

bibliotečke građe; 
• sudjelovanje u svim aktivnostima biblioteke; 
• obavljanje i drugih poslova iz djelokruga biblioteke po nalogu rukovodioca 

biblioteke. 
 

Potrebni dokumenti (original ili ovjerene kopije) 
 

❖ uvjerenje o državljanstvu (ne starije od 6 mjeseci) 
❖ izvod iz matične knjige rođenih 
❖ diploma sa dodatkom diplomi/uvjerenjem o položenim ispitima  
❖ dokaz o radnom iskustvu u struci (potvrda poslodavca) 
❖ ovjerenu izjavu da nije otpušten iz organa uprave ili javne ustanove kao rezultat 

disciplinske mjere 
❖ dokaz o poznavanju rada na računaru  
❖ dokaz o znanju engleskog ili nekog drugog svjetskog jezika 

 

NAPOMENE: 
 

Probni rad: Za navedene pozicije je obavezan probni rad u trajanju od 3 (slovima: tri) 
mjeseca. 
 

Provjera znanja: Sa kandidatima koji budu ispunjavali posebne uslove, obavit će se 
pismeni i usmeni ispit.  
 

Kandidati mogu kod poslodavca preuzeti pitanja za pismeni ispit i listu propisa i 
literature iz oblasti iz koje će se polagati pismeni i usmeni ispit, a iste mogu pronaći 
na web stranici poslodavca - https://www.pfsa.unsa.ba  
 

Provjera znanja kandidata prijavljenih na javni konkurs izvršit će se iz slijedećih 
ispitnih oblasti: 
 

STRUČNI SARADNIK ZA RAD SA STUDENTIMA II I III CIKLUSA STUDIJA 
 

➢ Visoko obrazovanje: ciljevi i značaj; 

➢ Prava i obaveze studenata 

https://www.pfsa.unsa.ba/


➢ Ciklusi i vrste studija; 

➢ Diploma (dodjela diplome i sadržaj i izgled diplome) 

➢ Studenti  

➢ Sticanje i gubitak statusa studenta 

➢ Sadržaj konkursa za upis studenata 

➢ Mirovanje prava i obaveza studenta 

➢ Tijela organizacione jedinice 

➢ Dokumentacija i evidencija  

➢ Javne isprave 

➢ Obim organizacija i realizacija studijskog programa 

➢ Vrednovanje znanja studenata i ispitni rokovi 

➢ Završni rad, završetak studija, titula, zvanje i diploma 

➢ Opće odredbe Pravila studiranja za prvi, drugi ciklus studija, integrirani, stručni 

i specijalistički studij na Univerzitetu u Sarajevu, broj:01-1094-1/18 od 

12.10.2018 godine 

➢ Upis na studij 

➢ Organizacija studija 

➢ Organizacija i realizacija studijske godine i nastave 

➢ Ispiti i ocjenjivanje 

➢ Završni rad 

➢ Opće odredbe Pravila studiranja za treći ciklus studija na Univerzitetu u 

Sarajevu - doktorski studij , broj:01-1101-79-1/18 od 19.12.2018. godine 

➢ Organizacija III ciklusa – doktorskog studija 

➢ Upis na doktorski studij 

➢ Prijava, ocjena i odobravanje teme doktorskog istraživanja 

➢ Doktorska disertacija 

Literatura/Propisi: 
 

1. Okvirni zakon o visokom obrazovanju u Bosni i Hercegovini („Službeni glasnik 

BiH“, broj 59/07): 

2. Zakon o visokom obrazovanju Kantona Sarajevo („Službene novine Kantona 

Sarajevo broj: 33/17, 35/20, 40/20) 

3. Statut Univerziteta u Sarajevu 01-1903-3-1/18 od 28.11.2018 godine: 

4. Pravila studiranja za prvi, drugi ciklus studija, integrirani, stručni i specijalistički 

studij na Univerzitetu u Sarajevu, broj:01-1094-1/18 od 12.10.2018 godine: 

5. Pravila studiranja za treći ciklus studija na Univerzitetu u Sarajevu - doktorski 
studij, broj:01-1101-79-1/18 od 19.12.2018. godine. 

 
VIŠI SAMOSTALNI REFERENT U BIBLIOTECI 

 
➢ Visoko obrazovanje na području Kantona Sarajevo 

➢ Vrste, ciklusi studija i diplome 

➢ Biblioteka u sastavu 

➢ Misija visokoškolske biblioteke 

➢ Bibliotečki resursi 

➢ Prikupljanje, obrada, čuvanje i korištenje bibliotečke građe 



➢ Misija, ciljevi i opseg nabavne politike 

➢ Politika izgradnje bibliotečkog fonda 

➢ Selekcija bibliotečke građe 

➢ Nabavka bibliotečke građe 

➢ Pročišćavanje fonda 

➢ Inventari i inventarizacija bibliotečke građe 

➢ Signiranje, tehnička obrada i smještaj bibliotečke građe 

➢ Pretraživanje online bibliografskih sistema i servisa 

➢ Međubibliotečka pozajmica   

 

Literatura/Propisi: 
 

1. Biloš, Dijana. Obavezni elementi prezentovanja serijskih publikacija. Bosniaca : časopis 
Nacionalne i univerzitetske biblioteke Bosne i Hercegovine. ISSN 1512-5033. - God. 4/5, 
br. 4/5 (1999/2000), str. 16-19. Dostupno na:       
 http://bosniaca.nub.ba/index.php/bosniaca/article/view/336/336  

2. Dizdar, Senada. Promjene bibliotečke paradigme : od identifikacijske do bibliografske 
funkcije kataloga. Bosniaca : časopis Nacionalne i univerzitetske biblioteke Bosne i 
Hercegovine. ISSN 1512-5033. - God. 12, br. 12 (decembar 2007), str. 20-29. Dostupno 
na:  http://bosniaca.nub.ba/index.php/bosniaca/article/view/157/157  

3. Dizdar, Senada, Rašidović, Beba E., Rožajac-Zulčić, Mirela. Nabavna politika 
Univerziteta u Sarajevu. Sarajevo: Univerzitet, 2017. Dostupno na: 
https://www.unsa.ba/sites/default/files/inline-
files/Nabavna%20politika%20biblioteka%20Univerziteta%20u%20Sarajevu.pdf 

4. Tadić, Katica. Rad u knjižnici: priručnik za knjižničare. Zagreb : Filozofski fakultet, 
[2000?]. Dostupno na: http://dzs.ffzg.unizg.hr/text/katm.htm 

5. Zarić, Biljana. Predmetno pretraživanje i označavanje dokumenata.  Bosniaca : časopis 
Nacionalne i univerzitetske biblioteke Bosne i Hercegovine. ISSN 1512-5033. - God. 22, 
br. 22 (2017), str. 18-24. Dostupno na: 
 http://bosniaca.nub.ba/index.php/bosniaca/article/view/411/414 

6. Zakon o visokom obrazovanju Kantona Sarajevo („Službene novine Kantona Sarajevo“ 
br. 33/17, 35/20, 40/20). 

7. Zakon o bibliotečkoj djelatnosti (Službene novine Kantona Sarajevo br. 4/99) 
8. Standardi i normativi za obavljanje djelatnosti visokog obrazovanja na području 

Kantona Sarajevo (Službene novine Kantona Sarajevo br. 17/19). 
9. Tekst Uvod u COBISS+, Dostupno na: https://plus.bh.cobiss.net/opac7/help  

 
Prednost u zapošljavanju po posebnim propisima: 
 

Prioritet u zapošljavanju imaju osobe obuhvaćene članom 23. Zakona o dopunskim 
pravima boraca/branitelja Bosne i Hercegovine ("Sl. novine Kantona Sarajevo", br. 45/12, 
26/14, 46/17, 18/19 i 20/20). Kao dokaz da su obuhvaćeni ovim zakonom, kandidati, uz 
prijavu na Javni konkurs prilažu i odgovarajuće dokumente (potvrde, uvjerenja i sl.), a 
odabir ovih kandidata vršit će se u skladu sa  Uredbom o jedinstvenim kriterijima i 
pravilima za zapošljavanje branilaca i članova njihovih porodica u institucijama u 
Kantonu Sarajevo, Gradu Sarajevo, općinama u Kantonu Sarajevo („Službene novine 
Kantona Sarajevo 37/20). 
 

 
 

http://bosniaca.nub.ba/index.php/bosniaca/article/view/336/336
http://bosniaca.nub.ba/index.php/bosniaca/article/view/157/157
https://www.unsa.ba/sites/default/files/inline-files/Nabavna%20politika%20biblioteka%20Univerziteta%20u%20Sarajevu.pdf
https://www.unsa.ba/sites/default/files/inline-files/Nabavna%20politika%20biblioteka%20Univerziteta%20u%20Sarajevu.pdf
http://dzs.ffzg.unizg.hr/text/katm.htm
http://bosniaca.nub.ba/index.php/bosniaca/article/view/411/414
https://plus.bh.cobiss.net/opac7/help


 
Način i rok predaje prijava: 
 

Prijave sa potrebnom dokumentacijom i kraćom biografijom (ime i prezime, broj 
telefona, e-mail adresa, tačna adresa stanovanja) se dostavljaju u zatvorenoj koverti sa 
naznakom „NE OTVARAJ - PRIJAVA NA JAVNI OGLAS“, u roku od 10 (deset) dana od 
dana objave ovog konkursa u dnevnim novinama, te na internet stranicama: Pravnog 
fakulteta Univerziteta u Sarajevu (https://www.pfsa.unsa.ba), Univerziteta u Sarajevu 
(https://www.unsa.ba/) i Službe za zapošljavanje Kantona Sarajevo 
(https://szks.ba/posao/), lično ili preporučenom poštom na adresu: 
 

UNIVERZITET U SARAJEVU 
PRAVNI FAKULTET 
Obala Kulina bana 7 

71000 SARAJEVO 
 

O rezultatima konkursa svi prijavljeni kandidati bit će obaviješteni u pismenoj formi. 
 

Nepotpune, neblagovremene i neuredne prijave (kopije tražene dokumentacije koje nisu 
ovjerene) neće se uzeti u razmatranje. 
 

Kandidati koji budu izabrani, dužni su dostaviti uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti za 
obavljanje poslova propisanih za radno mjesto za koje je konkurisano, te uvjerenje da se 
protiv istog ne vodi krivični postupak. 
 

Kontakt za dodatna obavještenja u vezi konkursa: 033/206-360. 

https://www.unsa.ba/

